
◆インボイス領収証発行手順 

1.インボイスの登録番号と登録事業者名を施術所設定に登録します。 
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2.入力画面で対象者を呼び出し、印刷ボタンを押してインボイス領収証を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

裏面に続く 

インボイス登録番号と登録事業者名を 

入力してから保存ボタンを押します 



3.必要事項を入力・編集し、印刷します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 発行日 ……… 発行日を自由に設定できます 

② 宛名 ………… 宛名となる法人名等を入力してください 

③ 合計金額 …… ⑤に入力された合計額が表示されます 

④ 但し書き …… 自由に入力できます   例：施術費用、食品代(軽減税率対象) 

⑤ 内訳 ………… 税抜金額・消費税額を税率ごとに入力してください 

⑥ 発行者 ……… 施術所設定より引用されます 

⑦ 印刷 ………… プレビューされている領収証を印刷します 

⑧ 印刷部数 …… 印刷時の部数を指定できます 

⑨ 保存 ………… 現在編集中のデータを保存します 

⑩ キャンセル … 編集をキャンセルします 

⑪ 履歴 ………… 過去に保存した領収証を確認、再印刷できます 
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